Lugares de Trabajo Libres del Humo de Segunda Mano

Ejemplo: Memorando Normas del Tabaco

A: Todos los Empleados

De:  Oficial Ejecutivo en Jefe o Representante de Servicios Humanos
Re: Lugares de Trabajo Libres del Humo de Segunda Mano

Fecha: Enero, 2005

A partir del 1ro de enero, 2005, la COMPANIA ABC implementar las normas para
erradicar el humo de segunda mano para todos los empleados, clientes y visitantes con la
finalidad de proveer un ambiente limpio, saludable, productivo y seguro para todos.

Estas normas se aplicaran a:

e Todos los empleados de la Compaiiia ABC en todos los turnos;
e (lientes, vendedores, y todos aquellos visitantes;
e Y, miembros de las comisiones incluyendo el Directorio.

El fumar estara prohibido en todos los lugares e instalaciones que posee o alquila la
Compaiiia ABC; todos los lugares exteriores e interiores, garajes de estacionamiento y
estacionamientos; todas las entradas y salidas; y todos los vehiculos de la compaifiia ya
sean de su propiedad/o alquilados.

Ademés, todos los productos derivados del tabaco, incluyendo el tabaco sin humo/para
mascar sera prohibido. Los acontecimientos patrocinados por la compaiiia ya sean dentro
o fuera de la compaiiia — estardn libres del humo de segunda mano. Las normas de la ley
estan de acuerdo con la ley de Salud Publica y Leyes de Seguridad en los Lugares de
Trabajo que entraré en efecto el 1ro de marzo del 2005.

Estas directrices se haran cumplir estrictamente y cualquier violacion de las normas
estara sujeta a las sanciones disciplinarias normales de la compaiiia.

Cualquier pregunta que pueda tener relacionada a estas normas las puede dirigir a
extension

Muchas gracias por la atencion prestada.

Fuente: Blue Cross Blue Shield de Rhode Island y Division de Bienestar
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